预算专项开支明细填报说明

	支出控制编号
	项目开支分类名称
	说明

	201
	人员开支
	核算校内人员工资福利、加班费、奖金、讲课费、补助等；校外人员劳务费；离退休人员的离退休费、护理费、生活补贴及家庭人员慰问费；教职工医疗费等

	202
	办公、资料、材料、邮电、网络通讯、手续费等
	核算购买办公用品、小额书报杂志、印刷费、广告费、咨询费、会员费、材料费（如实验材料、体育材料等）、邮寄费、电话费、网络通讯费、手续费等日常办公费

	203
	水、电、暖、气及物业费
	核算水费、电费、暖气费、燃气费、物业费（含后勤服务费、综合治理、绿化卫生）等公用开支

	204
	交通、差旅、出国费
	核算各类交通工具发生的交通费、燃料费、过桥过路费、车辆保险维修、公务用车维护费等；因出差发生的住宿费、伙食补助费、旅费、订票退票费等；因出国发生的住宿费、旅费、伙食补助、杂费等

	205
	参加培训、会议费
	核算参加会议、培训发生的支出（需取得含会议费、培训费字样发票可从此项支出）

	206
	维修费
	核算日常开支的固定资产修理，配件耗材及维护费用（含网络维护费）

	207
	租赁费、委托业务费
	核算因委托外单位办理业务而支付的费用，需取得协作费发票，如设计费、技术服务费、测试费、专利费、审稿费、被试费等；因租赁房屋、专用通讯网及其它设备等的费用，发票需注明租赁费字样

	208
	学生实习、资助及学生医疗费
	核算学生的助学金、奖学金、实习试验费及各类补贴；学生医疗费

	209
	设备、图书购置费
	核算纳入固定资产范围的办公设备、办公家具、各类专用设备、基础设施建设、大型修缮等；购置图书、杂志、报刊、软件等（需向图书馆申报固定资产方可从该项支出）

	210
	招待、纪念品及其他
	核算各类招待费、餐饮费、纪念品费、管理费、配套费、离退休活动费等


